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Zmény ve smérnici jsou provadény formou &islovanych pisemnych dodatku, které tvofi sou¢ast tohoto pfedpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30, odst. 1) zakona ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim,
zakladnim stfednim, vyS$8im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném
znéni vydavam jako statutarni organ sSkolského zafizeni tuto smérnici.

1. Prava a povinnosti déti, zaku, studentu a jejich zakonnych
zastupctl ve Skolském zarizeni a podrobnosti o pravidlech
vzajemnych vztah( s pedagogickymi pracovniky

1.1. Prava a povinnosti déti, zaka a studentt a jejich zakonnych

zastupcu

» Déti, zaci a studenti maji pravo:

na zajmové vzdélavani podle Skolského zakona,

byt informovani o pribéhu a vysledcich svého zajmového vzdélavani,

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich
zajmovych vzdélavani, pfiemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost
odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje,

na informace a poradenskou pomoc Skolského zafizeni v zalezitostech tykajicich
se zajmoveho vzdélavani

» Rodi€e (zakonni zastupci) maji pravo zejména:

svobodnou volbu Skolského zafizeni pro své dité

informace o pribéhu a vzdélavani ditéte, zaka a studenta ve Skolském zafizeni
informace o Skolském zafizeni podle zakona ¢&. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim

nahlizet do celoroéniho planu, pofizovat si z ni opisy a vypisy (po dohodé
s feditelem a za danou sjednanou uplatu)

u déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na zajmove vzdélavani,
jehoz obsah, formy a metody odpovidaji jejich vzdélavacim potiebam a
moznostem, na vytvofeni nezbytnych podminek, které toto zajmové vzdélavani
umozni

vyjadfovat se ke vS8em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti
zajmového vzdélavani déti, zaku a studentu




Déti, Zaci a studenti jsou povinni:

e fadné dochazet do Skolského zafizeni a fadné se vzdélavat

e dodrzovat vnitfni fad a pfedpisy a pokyny Skolského zafizeni k ochrané zdravi a
bezpec€nosti, s nimiz byli seznameni

e plnit pokyny pedagogickych pracovniki Skolskych zafizeni vydané v souladu s
pravnimi pfedpisy a vnitfnim fadem

Zletili zaci a studenti jsou dale povinni:

¢ informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich
nebo jinych zavaznych skuteCnostech, které by mohly mit vliv na prabéh
zajmoveho vzdélavani,

e dokladat davody své nepfitomnosti ve vyuce v souladu s podminkami
stanovenymi vnitfnim fadem,

e oznamovat Skolskému zafizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalSi udaje, které
jsou podstatné pro prubéh zajmového vzdélavani nebo bezpelnost Zaka a
studenta, a zmény v téchto udajich.

Déti, zaci a studenti se ve Skolském zafizeni chovaji slusné k dospélym i jinym

uCastnikim Skolského zafizeni, dbaji pokynu pedagogickych a provoznich

pracovnikl, dodrzuje vnitini fad Skolského zafizeni a fady u€eben. Chovaji se tak,
aby neohrozili zdravi svoje, ani jinych osob.

Déti, zaci a studenti chodi do Skolského zafizeni pravidelné a v€as podle rozvrhu

hodin pravidelné €innosti, i pokud se chté&ji u€astnit dalSich €innosti organizovanych

Skolskym zafizenim.

Déti, Zaci a studenti chodi do Skolského zafizeni vhodné a Cisté upraveni a obleceni.

Déti, zaci a studenti zachazi s pomuckami Setrné, udrzuji své misto a prostory DDM

v Cistoté a pofadku, chrani majetek pfed poskozenim; nosi do Skolského zafizeni

své potieby podle rozvrhu hodin pravidelné Cinnosti a pokynu pedagogu.

Pfed ukonCenim vyuky déti, Zaci a studenti z bezpecnostnich divodl neopoustgji

Skolské zafizeni bez védomi pedagoga.

Déti, zaci a studenti chrani své zdravi i zdravi dalSich u€astnikd; jsou jim zakazany

vSechny €innosti, které jsou zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napoju,

zneuzivani navykovych a zdravi Skodlivych latek).

Déti, Zaci a studenti chodi do Skolského zafizeni pravidelné a v€as podle rozvrhu

hodin pravidelné €innosti.

Zakonny zastupce ditéte, zaka nebo studenta je povinen oznamit véas nepfitomnost

na pravidelné cinnosti vedoucimu zajmového utvaru nebo vedoucimu pravidelné

cinnosti.

Podminky pro uvolhovani ditéte, Zaka nebo studenta z vyuky zajmového utvaru

stanovi vnitfni fad nasledovné.

¢ Odchod ditéte, zaka nebo studenta z vyuky pfed jeho ukonéenim je mozny
pouze na zakladé pisemné omluvy rodicl, kterou predlozi vedoucimu zajmového
utvaru nebo vedoucimu pedagogovi pravidelné Cinnosti

Déti, Zzaci a studenti se fadné a systematicky pfipravuji na vyuku.

Déti, zaci a studenti maji pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a

nasili, ma pravo zamového vzdélani a na svobodu mysleni, projevu,

shromazdovani, nabozenstvi, na odpoCinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi pfedpisy se
vztahem k jeho pobytu a Cinnosti ve Skolském zafizeni. Kazdy uraz nebo vznik

Skody, ke kterému doSlo v souvislosti s Cinnosti Skolského zafizeni, hlasi bez

zbyte¢ného odkladu vedoucimu zajmového utvaru, vedoucimu sluzby DDM nebo

jinému zaméstnanci Skolského zafizeni.

Déti, Zzaci a studenti nenosi do Skolského zafizeni pfedméty, které nesouvisi s

vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné
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predméty, vCetné Sperkll a mobilnich telefonl odklada pouze na mista k tomu
uréena, to znamena pouze u pracovnika DDM, ktery je po stanovenou dobu prebere
do uschovy a zajisti jejich bezpecnost.

Zvlasté hrubé slovni a umysiné fyzické utoky ditéte, Zzaka nebo studenta vU i
pracovnikim Skolského zafizeni se vzdy povazuji za zavazné zavinéné poruseni
povinnosti stanovenych timto zakonem.

Pfi poruseni povinnosti stanovenych timto vnitfnim fadem lze podle zavaznosti
poruseni ditéti, zakovi a studentovi ulozit:

e napomenuti vedouciho zajmového utvaru

e napomenuti vedouciho pravidelné Cinnosti

¢ napomenuti feditele Skolského zafizeni

Skolské zafizeni neprodlen& oznami napomenuti a jeho divody prokazatelnym
zpusobem ditéti, Zakovi nebo studentovi a jeho zakonnému zastupci a zaznamena
je do dokumentace Skolského zafizeni.

2. Provoz a vnitrni rezim skolského zarizeni

12.1. Rezim éinnosti ve $kolském zatizeni

V4

Provoz Skolského zafizeni za€ina v 8.00 hodin, vyjimku tvofi poradani akci,
projednané s feditelkou S$kolského zafizeni. Vyuka probiha podle ¢&asového
rozvrzeni hodin zajmovych utvard. Rozvrh je zaloZzen na oddéleni pravidelné
¢innosti. Vyuka konCi nejpozdéji do 22 hodin. Hodina zajmového utvaru trva 60
minut.

Skolské zafizeni se pro déti, zaky a studenty otevira v 8.00 hodin dopoledne. V
jinou dobu vstupuji déti, zaci a studenti do Skolského zafizeni pouze po domluvé
s feditelem nebo vedoucim pofadané akce.

Po pfichodu do budovy si déti, zaci a studenti odkladaji obuv a svrSky na misto
ktomu urCené - v Satnach a pockaji na vedouciho zajmového utvaru nebo
vedouciho akce a spole¢né odchazeji do kluboven. V prubéhu vyuky je détem,
zakdm nebo studentim vstup do Saten povolen pouze se svolenim vedouciho.

Pfi organizaci zajmového vzdélavani stanovi zafazeni a délku pfestavek pedagog
volného Casu povéfenym vedenim akce podle charakteru €innosti a s pfihlédnutim k
zakladnim fyziologickym potfebam déti, Zakd nebo studentd.

Bezpecnost a ochranu zdravi déti, zakl a studentl ve Skolském zafizeni zajistuje
Skolské zafizeni svymi zaméstnanci, pedagogickymi i nepedagogickymi.
Zaméstnance, ktery neni pedagogickym pracovnikem, feditel Skolského zafizeni k
zajisténi bezpec€nosti a ochrany zdravi déti, zakl nebo studentt uréi pouze, pokud
je zletily a zpusobily k pravnim ukondm.

Nejvyssi pocet déti, zakd nebo studentl v zajmovém utvaru je zpravidla 20, feditel
muUze po dohodé s vedoucim upravit tento pocCet (bud snizit, nebo zvySit), pfi
zachovani bezpec€nostnich a hygienickych predpisu.

Skolské zafizeni pfi zajmovém vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich &innostech a
pfi poskytovani sluzeb pfihlizi k zakladnim fyziologickym potfebam déti, zakl a
studentl a vytvafi podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku
socialné patologickych jeva.

Skolské zafizeni zajistuje bezpeénost a ochranu zdravi déti, zak( a studentl pfi
zajmovém vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech a pfi poskytovani
sluzeb a poskytuje détem, zakim a studentim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.



Skolské zafizeni vede evidenci Uraz(i déti, zakd a student(, k nimZ doslo pfi
¢innostech zajmového vzdélavani, vyhotovuje a zasila zaznam o urazu stanovenym
organum a institucim.

Provoz Skolského zafizeni probiha ve v8ednich dnech, od 8.00 do 20.00 hodin.
Provozni hodiny jsou vyznaceny u vstupu na hlavnich dvefich.

2.2. Rezim pri akcich mimo DDM

Bezpecnost a ochranu zdravi déti, zakd a studentl pfi akcich a zajmovém
vzdélavani mimo misto, kde se uskuteCfiuje zajmové vzdélavani, zajistuje Skolské
zarizeni vzdy nejméné jednim zameéstnancem Skolského zafizeni - pedagogickym
pracovnikem. Spole¢né s nim mulze akci zajiStovat i zaméstnanec, ktery neni
pedagogickym pracovnikem, pokud je zletily a zpUsobily k pravnim ukonum.

Pfi organizaci vyuky pfi akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci cinnosti
zajmoveho utvaru Skolského zafizeni mimo misto, kde se uskuteCriuje zajmové
vzdélavani, stanovi zafazeni a délku prestavek pedagog povéfenym vedenim akce,
podle charakteru Cinnosti a s pfihlédnutim k zakladnim fyziologickym potfebam déti,
zaku a studenta.

Pfi akcich konanych mimo misto, kde Skolské zafizeni uskuteCniuje zajmove
vzdélavani, nesmi na jednu osobu zajistujici bezpecnost a ochranu zdravi déti, zaka
a studentl pfipadnout vice nez 15 uc€astnikd. Vyjimku z tohoto poltu mize stanovit
s ohledem na naroCnost zajisténi bezpecCnosti a ochrany zdravi déti, zakd a
studentl feditel Skolského zafizeni (napf. - koupani, lyZzovani atd. — 10 ucastnikl).
Skolské zafizeni pro planovani takovychto akci stanovi tato pravidla — kazdou
planovanou akci mimo budovu Skolského zafizeni pfedem projedna organizujici
pedagog s vedenim Skolského zafizeni zejména s ohledem na zajisténi BOZP. Akce
se povazuje za schvalenou uvedenim v mésiCnim planu prace a v organiza¢nim
zabezpeceni Skolského zafizeni, kde zaroven s Casovym rozpisem uvede vedouci
akce Skolského zafizeni jména doprovazejicich osob, které schvali feditel.

Pfi akcich konanych mimo misto, kde Skolské zafizeni uskuteChuje zajmové
vzdélavani - zU, kdy mistem pro shromazdéni déti, zaku neni misto, kde Skolské
zafizeni uskuteCnuje zajmové vzdélavani, zajiStuje organizujici pedagog bezpecnost
a ochranu zdravi déti, zakl nebo studentl na pfedem ureném misté 15 minut pred
dobou shromazdéni — acastnici jsou povinni se Ffidit Skolnim/vnitfnim Fadem
daného zarizeni. Po skonceni planované akce konci zajistovani bezpecnosti a
ochrany zdravi déti, zaka a studentll na pfedem urCeném misté a v predem
uréeném case. Misto a ¢as shromazdéni déti, zakl nebo studentl a skoncéeni akce
oznami organizujici pedagog nejméné 2 dny pfedem zakonnym zastupcim déti,
zakl nebo studentd pisemnou informaci.

Pfi pfechazeni déti, zakd nebo studenti na mista vyuky ¢&i jinych akci mimo budovu
Skolského zafizeni se déti, Zaci nebo studenti fidi pravidly silni€niho provozu a
pokyny doprovazejicich osob. Pred takovymito akcemi doprovazejici pedagog
uCastniky prokazatelné pouc€i o bezpecnosti. Pro spole¢né zajezdy zajmovych
utvard - lyzarské kursy, tabory plati zvlastni bezpecnostni predpisy, se kterymi jsou
ucastnici pfedem seznameni. Pfi pobytu v ubytovacich zafizenich se ucastnici akce
fidi vnitfnim Fadem tohoto zafizeni.

Pokud vedouci zajmového utvaru Skolské zafizeni zafadi do zajmového
vzdélavaciho programu zabavné plavani nebo uskutecni dalSi aktivity jako brusleni,
tabory, atd., pfihlédne na zdravotni zpusobilost ucastnikl (jejich rodi¢e o tom dodaji
Skolskému zafizeni pisemné lékafské potvrzeni ne starSi jednoho roku).



2.3. Dochazka do Skolského zarizeni

» Absenci ditéte, Zaka nebo studenta omlouvaji zakonni zastupci.

» Zakonny zastupce ditéte, zaka nebo studenta je povinen omluvit nepfitomnost —
napf. telefonicky, pisemné e-mailem. Interni zaméstnanec Skolského zafizeni preda
tuto zpravu vedoucimu zajmoveho utvaru.

2.4. Zakonni zastupci déti, zakl nebo studentu

» Zakonni zastupci déti, nezletilych Zakl nebo studentl jsou povinni

e Zzajistit, aby dité, zak nebo student dochazel fadné do Skolského zafizeni,

e na vyzvani feditele Skolského zafizeni se osobné zucastnit projednani zavaznych

otazek tykajicich se zajmového vzdélavani ditéte, zaka nebo studenta,

e informovat Skolské zafizeni o zdravotni zpUsobilosti ditéte, zaka nebo studenta

k zajmovému vzdélavani a pfipadnych zménach zpuUsobilosti, o zdravotnich
obtiZich nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prabéh
zajmoveho vzdélavani, udaje o tom, zda je dité, Zzak nebo student zdravotné
postizen, v€etné udaje o druhu postiZzeni, nebo zdravotné znevyhodnén,

e omluvit nepfitomnost ditéte, Zaka nebo studenta zvyuky v souladu s

podminkami stanovenymi vnitinim fadem,

e oznamovat Skolskému zafizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zakona
¢. 561/2004 Sb. dalSi udaje, které jsou podstatné pro pribéh zajmového
vzdélavani nebo bezpecCnost ditéte, zaka nebo studenta, a zmény v téchto
udajich.

2.5. OdlisSnosti provozu s détmi

Péce o zdravi a bezpec€nost déti

> Skolské zafizeni vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je pedagogicky
pracovnik pfevezme od jeho zakonného zastupce nebo jim povéfené osoby, az do
doby, kdy je pedagogicky pracovnik pfeda jeho zakonnému zastupci nebo jim
povéfené osobé. Pfedat dité povéfené osobé Ize jen na zakladé pisemného
povéreni vystaveného zakonnym zastupcem ditéte.

» K zajisténi bezpelnosti déti pfi pobytu mimo uzemi Skolského zafizeni stanovi
feditel Skolského zafizeni poCet pedagogickych pracovnik( tak, aby na jednoho
pedagogického pracovnika pfipadlo nejvySe
e 20 déti, nebo
e 12 déti, kde jsou zafazeny déti se zdravotnim postizenim.

» PFi zvySeni poCtu déti nebo pfi specifickych cinnostech, napfiklad sportovnich
¢innostech, nebo pfi pobytu déti v prostfedi naro€ném na bezpecnost urci Feditel
Skolského zafizeni k zajisténi bezpecnosti déti dalSiho pedagogického pracovnika,
ve vyjimecnych pfipadech jinou zletilou osobu, ktera je zpusobila k pravnim ukonim
a ktera je v pracovnépravnim vztahu k pravnické osobé, ktera vykonava cinnost
Skolského zafizeni.

» P¥i zajiStovani zotavovacich pobytl, popfipadé vyletl pro déti urci feditel Skolského
zafizeni pocCet pedagogickych pracovnik(l tak, aby byla zajis§téna vychova déti,
vCetné déti se zdravotnim postiZzenim, jejich bezpecnost a ochrana zdravi.

2.6. OdliSnosti provozu se studenty

> Reditel $kolského zafizeni v ramci zajmového vzdélavani maze povolit pro studenty
¢as vyuku v zajmoveém utvaru, ktera konci ve 22.00 hodin.

» PFi pofadani soustfedéni sportovnich zajmovych utvar €i jinych aktivit se rozvrh
upravi tak, aby mezi koncem jednoho dne a zalatkem nasledujiciho dne maéli
odpocCinek alespon 12 hodin.
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Ve sportovni pfipravé soustfedéni, vyukova hodina predstavuje tréninkovou
jednotku v délce 45 minut. Maximalni pocet tréninkovych jednotek v jednom dni je 6.
Dopoledni vyuka zacina nejdfive v 7 hodin a odpoledni vyuka koncCi nejpozdéji ve 20
hodin. V odlvodnénych pfipadech muize feditel Skolského zafizeni urcit pocCatek
dopoledni vyuky od 6 hodin a konec odpoledniho vyuky ve 22 hodin. Tydenni rozvrh
vyuky soustiedéni se upravi tak, aby mezi koncem jednoho dne a zaCatkem
nasledujiciho dne méli odpocinek zpravidla 12 hodin.

3. Podminky zajiSténi bezpe€nosti a ochrany zdravi déti, zakl nebo
studentt a jejich ochrany pred socialné patologickymi jevy a
pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

VSechny déti, Zaci nebo studenti se chovaji pfi pobytu ve Skolském zafizeni i mimo
Skolské zafizeni tak, aby neohrozili zdravi a majetek svUj ani jinych osob.

Détem, zakim nebo studentd neni v dobé mimo vyuky zajmovych utvart zdrzovat
se v prostorach Skolského zafizeni, pokud nad nimi neni vykonavan dohled
zpusobilou osobou.

Kazdy uraz, poranéni €i nehodu, k niz dojde béhem pobytu déti, zakd nebo studentu
ve Skolském zafizeni nebo mimo budovu pfi akci pofadané Skolskym zafizenim déti,
zaci nebo studenti, hlasi ihned vedoucimu zajmového utvaru nebo pedagogickému
dozoru.

Détem, zakim nebo studentl je zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebici,
vypinaci a elektrickym vedenim bez dohledu pedagoga.

Pfi vyuce v télocvicné, dilnach, na pozemcich zachovavaji déti, zaci nebo studenti
specifické bezpeénostni pfedpisy pro tyto ucebny, dané jejich fadem. Vedouci
daného zajmového utvaru provedou prokazatelné pouceni déti, zaku a studentd v
prvni hodiné zajmového utvaru daného Skolniho roku a dodate¢né pouceni déti,
zakd nebo studentd, ktefi pfi prvni hodiné chybéli. O pouceni déti, zaku nebo
studentd provede vedouci zajmového Utvaru zédznam do deniku ZU, ktery slouzi
jako tfidni kniha. Pou€eni o BOZP a PO se provadi rovnéz pred kazdou akci mimo
Skolské zafizeni.

Skolské zafizeni neni voln& pfistupné zvendi tim je dozirajicimi zamé&stnanci
Skolského zafizeni zajiSténa kontrola pfichazejicich osob; pfi odchodu déti, zakua
nebo studentll z budovy pedagogové oteviraji podle planu dohledu. Kazdy z
pracovnikl Skolského zafizeni, ktery otevira budovu cizim pfichozim, je povinen
zjistit dlvod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po
budové. Béhem provozu Skolského zafizeni nejsou zevniti volné oteviratelné dvere
hlavniho vchodu, jen u unikového vychodu.

- Satny s odloZzenymi svrdky déti, Zak(i nebo studentd jsou hlidany sluzbou v mistnosti
k tomu uréenou (Satnou), kliCe od Saten ma sluzba k dispozici. Sluzba ur¢i détem,
zakim nebo studentim misto v Satné tak, aby bylo mozno dodrzovat i béhem
celého odpoledne vystfidani zajmovych utvaru.

- VSichni zaméstnanci Skolského zafizeni jsou pfi zajmovém vzdélavani a béhem
souvisejiciho provozu Skolského zafizeni povinni pfihlizet k zakladnim fyziologickym
potfebam déti, zaku a studentl a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro
pfedchazeni vzniku socialné patologickych jevu, poskytovat détem, zakium a
studentim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

VS8ichni zaméstnanci Skolského zafizeni jsou povinni oznamovat udaje souvisejici
S Urazy déti, zakl nebo studentl, poskytovat prvni pomoc a vést evidenci Urazl
podle pokynu vedeni Skolského zafizeni.

Po vyuce zajmového utvaru pedagog Skolského zafizeni pfedava dité, zaka nebo
studenta, ktefi jsou pfihlaseni do zajmového utvaru zakonnému zastupci (pokud si
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zakonny zastupce zazada pisemné o souhlas samostatnému odchodu déti, Zaku
nebo studentl pusti je sluzba/dozor samotné domu — souhlas mohou potvrdit i na
pfihlasce zajmového utvaru).

PedagogicCti zaméstnanci dodrzuji pfedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi
pfi praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi
a bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi
budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skuteCnostech nadfizeného a v
ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav
déti, Zakld nebo studentd a v pfipadé nahlého onemocnéni informuji bez zbytecnych
prutahd vedeni Skolského zafizeni a rodiCe postizeného ditéte, Zaka nebo studenta.
Nemocné dité, Zzak nebo student muize byt odeslan k lékafskému vySetieni Ci
oSetreni jen v doprovodu dospélé osoby. Vedouci pravidelné cinnosti zajisti, aby
kazdé dité, Zzak nebo student mél zapsany v pfihlaSce tyto udaje: rodné Cislo,
adresu, telefonni Cisla zakonného zastupce.

Pfi urazu poskytnou ditéti, Zakovi nebo studentovi i jiné osobé prvni pomoc, zajisti
oSetfeni u lékafe. Uraz ihned hlasi vedeni $kolského zafizeni a vyplni zaznam do
knihy urazl, pfipadné vyplni pfedepsané formulafe. OSetfeni a vyplnéni zaznama
zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se 0 ném dovédél prvni.
Pedagogicti a provozni pracovnici Skolského zafizeni nesmi déti, Zzaky nebo
studenty v dobé schuzek zajmové cinnosti dané rozvrhem bez dozoru dospélé
osoby uvoliovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k |ékafi atd.
Skolské zafizeni odpovida za déti, zaky nebo studenty v dob& dané rozvrhem
zajmovych utvart nebo akci.

4. Postup skolského zarizeni pri vyskytu podezrelé latky a pfri
podezreni na uziti omamné latky ditétem, zakem nebo
studentem

4.1. Doporucené postupy Skolského zarizeni

Vytvofit podminky pro predchazeni vyskytu pfipadu uzivani navykovych latek
v prostorach Skolského zafizeni v dobé konani zajmové cinnosti, v€etné vSech
akci i zajmoveho vzdélavani.

Zajistit bezpecnost a ochranu zdravi déti, zaka nebo studentd pfed Skodlivymi
ucinky navykovych latek v prostorach Skolského zafizeni v dobé konani zajmoveé
¢innosti, v€etné vSech akci i zajmového vzdélavani.

Vnitinim fadem Skolského zafizeni (dale jen ,vnitfni fad“) jasné vymezit zakaz
uzivani navykovych latek ve Skolském zafizeni, jejich noSeni do Skolského
zafizeni.

Poskytovat détem, Zzakum, studentim a zakonnym zastupcidm nezbytné
informace nutné k zajisténi jejich ochrany pred timto jevem.

Poskytovat détem, zakim nebo studentim vécné a pravdivé informace o
navykovych latkach formou, ktera je pfiméfena jejich rozumovému a
osobnostnimu vyvoiji.

Plasobit na déti, zaky nebo studenty v oblasti primarni prevence uzivani
navykovych latek.

Do veSkerych pouceni o bezpe€nosti a ochrané zdravi zakotvit informace o
nebezpecénosti uzivani navykovych latek a zakazu jejich uzivani pfi vSech
cinnostech souvisejicich s aktivitami Skolského zafizeni.

Poskytovat détem, zakim nebo studentim, ktefi maji s uzivanim navykovych
latek problémy, jakoz i jejich zakonnym zastupcum, informace o pomahajicich
institucich a moznostech feSeni situace.




Pfi feSeni pfipadu souvisejicich s uzivanim navykovych latek nebo distribuci
OPL je tfeba spolupracovat s dal$imi zainteresovanymi institucemi — Policie CR,
organy socialné-pravni ochrany déti, apod.

V pripadech, které stanovi zakon, plnit ohlaSovaci povinnost smérem k organum
¢innym v trestnim Fizeni, organim socialné-pravni ochrany obce s rozSifenou
pusobnosti a zakonnym zastupcum ditéte, Zaka nebo studenta.

4.2. Tabakové vyrobky

Ve vnitinich i vnéjSich prostorach Skolského zafizeni je zakazano koufit. Koufit
zde nesméji zadné osoby a neni mozné ani zfizovat kufarny nebo mista pro
koufeni vyhrazena.

Prostory Skolského zafizeni je oznacen viditelnym textem doplnénym grafickou
znacCkou zakazu koureni. Takto jsou oznaceny vnitfni i vnéjSi prostory.

Koufeni v prostorach Skolského zafizeni je zakazano pod sankcemi uvedenymi
ve vyhlasce o zakladnim nebo zajmovém vzdélavani.

4.2.1.Konzumace tabakovych vyrobki ve Skolském zarizeni

V pfipadé, kdy je dité, zak nebo student pfistizen pfi konzumaci tabakovych vyrobku
v prostorach Skolského zafizeni nebo v dobé vyuky, €i vramci akci pofadanych
DDM, je primarné nutné mu v dalSi konzumaci zabranit.

Tabakovy vyrobek je tfeba ditéti, Zakovi nebo studentovi odebrat a zajistit, aby
nemohl v konzumaci pokracovat.

» Pedagogicky pracovnik dale postupuje podle vnitiniho fadu $kolského zafizeni: o

udalosti sepiSe stru¢ny zaznam s vyjadienim ditéte, Zaka nebo studenta, (zejména
odkud, od koho ma tabakovy vyrobek), ktery zalozi preventista ur€eny prevenci do
své agendy.

V pripadé poruSeni zakazu koufeni pedagog informuje feditele, ktery dale informuje
zakonného zastupce nezletilého ditéte nebo zaka.

Konzumaci tabakovych vyrobkl ve Skolském zafizeni je tfeba vyvodit sankce timto
stanovené vnitfnim fadem - postupuje se podle vyhlasky pro pfislusny stupen
zajmového vzdélavani.

4.3. Alkohol

Prodej nebo podavani alkoholickych napoji osobam mladsim 18 let je v CR
zakazano. Zakazano je rovnéz osobam mladsim 18 let alkohol nabizet, anebo je
v konzumaci alkoholu podporovat.

Timto vnitfrnim fadem Skolské zafizeni stanovi zakaz uzivani alkoholu
v prostorach Skolského zafizeni v dobé zajmového vzdélavani i na vSech akcich
pofadanych DDM.

Podavani alkoholickych napoji osobam mladSim 18 let mGze byt trestnym
¢inem nebo prestupkem.

4.3.1. Konzumace alkoholu ve skolském zarizeni

V pripadé, kdy je zak nebo student pfistizen pfi konzumaci alkoholu v prostorach
Skolského zafizeni nebo v dobé zajmového vzdélavani, ¢€i vramci akci
pofadanych DDM, je primarné nutné mu v dalSi konzumaci zabranit.

- Alkohol je tfeba Zzakovi nebo studentovi odebrat a zajistit, aby nemohl
v konzumaci pokracCovat.



Podle zavaznosti momentalniho stavu Zaka nebo studenta, pfipadné dalSich
okolnosti pedagogicky pracovnik posoudi, jestli mu nehrozi néjaké nebezpeci.

V pripadé, kdy je Zak nebo student pod vlivem alkoholu do té miry, Ze je
ohrozen na zdravi a Zivoté, zajisti zaméstnanec Skolského zafizeni nezbytnou
pomoc a péci a vola Iékarfskou sluzbu prvni pomoci.

Jestlize akutni nebezpeli nehrozi, postupuje pedagogicky pracovnik podle
vnitiniho fadu Skolského zafizeni: O wudalosti sepiSe struCny zaznam
s vyjadifenim Zaka nebo studenta (zejména odkud, od koho ma alkohol), ktery
zalozi preventista uréeny prevenci do své agendy a vyrozumi feditele Skolského
zafizeni.

V pripadé, Zze Zzak nebo student neni schopny pokraCovat ve vyuce, vyrozumi
Skolské zafizeni ihned zakonného zastupce a vyzve jej, aby si Zaka nebo
studenta vyzvedl, protoze neni zdravotné zpusobily k pobytu ve Skolském
zarizeni.

Zakonnému zastupci ohlasi Skolské zafizeni skuteCnost, Ze Zak nebo student
konzumoval alkohol ve Skolském zafizeni i v pfipadé, kdy je zak nebo student
schopen vyuky.

Jestlize se situace opakuje, splni Skolské zafizeni oznamovaci povinnost
k zakonnym zastupcim a muzZe zaka nebo studenta vyloulit ze zajmového
vzdélavani (ze zajmového utvaru).

V pfipadé uzivatelova zajmu nebo zajmu jeho zakonnych zastupcd, poskytne
Skolské zafizeni potfebné informace o moznostech odborné pomoci pfi feseni
takové situace.

Z konzumace alkoholu ve Skolském zafizeni je tfeba vyvodit sankce stanovené
vnitinim fadem. Za nebezpecné a protipravni jednani je rovnéZz povazovano
navadeéni jinych zaku nebo studentl k uzivani alkoholickych napoju.

V pfipadé podezieni na intoxikaci zaka neb studenta muUze pedagogicky
pracovnik provést orientacni test na pfitomnost alkoholu (dechovou zkouskou),
ale pouze na zakladé predem ziskaného souhlasu zakonného zastupce nebo
zletilého zaka ¢i studenta s orientaCnim testovanim Zaka nebo studenta na
pritomnost alkoholu. Pokud je vysledek testu pozitivni, postupuje pedagogicky
pracovnik obdobnym postupem, jako je uvedeno vySe. O udalosti sepiSe
pedagogicky pracovnik struény zaznam s vyjadfenim Zaka nebo studenta.
Obdobny postup zvoli pedagogicky pracovnik i v pfipadé pfichodu zaka nebo
studenta do Skolského zafizeni pod vlivem alkoholu, resp. kdy nelze prokazat,
Ze se zak nebo student intoxikoval ve Skolském zafizeni.

4.3.2. Nalez alkoholu ve Skolském zarizeni

-V pfipadé, kdy pracovnici Skolského zafizeni naleznou v prostorach Skolského
zafizeni alkohol, postupuiji takto:
e Tekutinu nepodrobuji zadnému testu ke zjisténi jeho chemické struktury.
e O nalezu ihned uvédomi vedeni Skolského zafizeni.
e Nalezenou tekutinu ulozi u vedeni S$kolského =zafizeni pro pfipad
usvéddujiciho dikazu.
e Zpracuji struény zaznam o udalosti.
-V pfipadé, kdy pracovnici Skolského zafizeni zadrzi u nékterého Zzaka nebo
studenta alkohol, postupuiji takto:
e Zabavenou tekutinu nepodrobuji zadnému testu ke zjiSténi jeji chemické
struktury.
¢ O nalezu ihned uvédomi vedeni Skolského zafizeni.



e O nalezu sepisi struény zaznam, s vyjadienim zaka nebo studenta, u kterého
byl alkohol nalezen, datum, misto a Cas nalezu a jméno zaka nebo
studenta. Zapis podepiSe i zak Ci student, u kterého byl alkohol nalezen
(nebo ktery jej odevzdal). V pfipadé, Ze podepsat odmita, uvede pracovnik
tuto skute€nost do zapisu. Zapisu a rozhovoru se Zakem nebo studentem je
pritomna feditelka Skolského zafizeni nebo jeji zastupce. Zapis zaznamu
zalozi preventista urCeny k prevenci do své agendy.

¢ O nalezu vyrozumi zakonného zastupce zaka nebo studenta, a v pfipadé, ze
se jedna o opakovany nalez utéhoz Zaka nebo studenta, mize byt
vylou€en ze zajmového vzdélavani.

e V pfipadé podezfeni, Zze alkohol obsahuje i jiné pfimési a byl nalezen u zaka
nebo studenta, ktery se jim intoxikoval, pfedaji zajisténou tekutinu
privolanému lékafi.

4.4. Omamné a psychotropni latky

Zakazana je vyroba, distribuce, pfechovavani, Sifeni i propagace omamnych a
psychotropnich latek, a to bez ohledu na vék Zaka nebo studenta a prostfedi, ve
kterem by k tomu dochazelo. Zakazano je rovnéz navadéni k uzivani téchto
latek.

Timto vnitfnim Ffadem Skolské zafizeni stanovuje zakaz uzivani OPL a jejich
distribuci a pfechovavani. SouCasné stanovuje zakaz vstupu do Skolského
zarizeni pod jejich vlivem. Vnitinim fadem stanovuje rovnéz tyto sankci
za poruSeni zakazu: napomenuti vedouciho zajmového utvaru, napomenuti
vedouciho oddéleni pravidelné Ccinnosti, napomenuti feditele, vylouCeni ze
zajmového vzdélavani Skolského zafizeni. PoruSeni zakazu bude vzdy
projednavano na provozni poradé za ucelem hodnoceni chovani zaka nebo
studenta.

Ten, kdo se hodnovérnym zpusobem dozvi, Zze jiny pfipravuje nebo pacha
trestny €in nedovolené vyroby a drzeni omamnych a psychotropnich latek a jed(
podle § 187 a 188 a spachani nebo dokon&eni takového trestného c&inu
nepfekazi, se sam vystavuje trestnimu stihani. Pfekazit takovy €in Ize tim, Ze ho
v&as oznami organim Policie CR nebo statnimu zastupci.

4.4.1. Konzumace OPL ve Skolském zarizeni

V pripadé, kdy je zak nebo student pfistizen pfi konzumaci OPL v prostorach
Skolského zafizeni nebo v dobé vyuk, Ci vramci akci Skolského zafizeni
pofadanych, je primarné nutné mu v dalSi konzumaci zabranit.

Navykovou latku je tfeba Zakovi nebo studentovi odebrat a zajistit jim, aby
nemohli v konzumaci pokracovat.

Podle zavaznosti momentalniho stavu Zaka nebo studenta, pfipadné dalSich
okolnosti, pedagogicky pracovnik posoudi, jestli mu nehrozi néjaké nebezpedi.
-V pfipadé, kdy je Zak nebo student pod vlivem OPL do té miry, Ze je ohrozen na
zdravi a zivoté, zajisti Skolské zarizeni nezbytnou pomoc a péci a vola lékafskou
sluzbu prvni pomoci.

Jestlize akutni nebezpecli nehrozi, postupuje pedagogicky pracovnik podle
vnitfniho fadu Skolského zafizeni. Pfedevsim ihned zajisti vyjadreni zaka nebo
studenta a vyrozumi vedeni Skolského zafizeni.

-V pfipadé, Ze Zak nebo student neni schopen pokracovat ve vyuce, vyrozumi
Skolské zafizeni ihned zakonného zastupce a vyzve jej, aby si Zzaka nebo
studenta vyzvedl, protoze neni zdravotné zpusobily k pobytu ve Skolském
zafizeni.
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V pfipadé, Ze zak nebo student neni schopny dbat pokynu zaméstnancu
Skolského zafizeni, vyrozumi Skolské zafizeni ihned zakonného zastupce a
vyzve jej, aby si zaka nebo studenta vyzvedl|, protoZe neni zdravotné zpusobily
k pobytu ve Skolském zafizeni.

Zakonnému zastupci ohlasi Skolské zafizeni skuteCnost, Ze Zak nebo student
konzumoval OPL ve Skolském zafizeni i v pfipadé, kdy je zak nebo student
schopen vyuky (dbat pokynl pracovniki DDM).

Souc€asné splni oznamovaci povinnost k organu socialné-pravni ochrany ditéte.
Oznamovacim mistem je pfisluSny odbor obce s rozSifenou pusobnosti podle
mista bydlisté ditéte.

V pfipadé uzivatelova zajmu nebo zajmu jeho zakonnych zastupcu, poskytne
Skolského zafizeni informace o moznostech odborné pomoci pfi feSeni takové
situace.

Z konzumace OPL ve Skolském zafizeni je tfeba vyvodit sankce stanovené
vnitfnim fadem. Nicméné je nutné rozliSovat distributora od uzivatele. Uzivatel je
nebezpecny pouze sobé, distributor vSem. Distribuce je trestnym Cinem, uzivani
OPL je poruSenim vnitfniho fadu.

Navadéni jinych zakd nebo studentu k uzivani navykovych latek je povazovano
rovnéz za nebezpecné a protipravni jednani.

V pfipadé podezieni na intoxikaci Zaka nebo studenta muze pedagogicky
pracovnik provést orientaéni test na pfitomnost OPL (zkouSka ze slin), ale
pouze na zakladé pfedem ziskaného souhlasu zakonného zastupce, resp. Zaka
nebo studenta starSiho 18 let s orientaCnim testovanim Zaka ¢i studenta na
pritomnost OPL. Pokud je vysledek testu pozitivni, postupuje pedagogicky
pracovnik obdobnym postupem, jako je uvedeno vySe. O udalosti sepiSe
pedagogicky pracovnik struény zaznam s vyjadfenim zaka nebo studenta.
Obdobny postup zvoli pedagogicky pracovnik i v pfipadé pfichodu zaka nebo
studenta do Skolského zafizeni pod vlivem OPL, resp. kdy nelze prokazat, ze se
Zak nebo student intoxikoval ve Skolském zafizeni.

4.4.2. Distribuce OPL ve skolském zarizeni

Distribuce OPL je v Ceské republice povaZovana za protipravni jednani. Je
proto zakazana a muze byt kvalifikovana jako trestny €in. Mnozstvi, které zak
nebo student distribuuje, neni nijak rozhodujici.

Pfechovavani OPL je také vzdy protipravnim jednanim. Mnozstvi, které u sebe
Zzak nebo student v danou chvili ma, je rozhodujici pro to, aby toto protipravni
jednani bylo blize specifikovano bud jako prestupek nebo v pfipadé mnozstvi
vétSiho nez malého jako trestny ¢in, ale toto mnoZstvi nemusi mit Zadny vliv na
kazensky postih, ktery je stanoveny vnitfnim fadem.

- Jestlize ma pracovnik Skolského zafizeni dlivodné podezieni, Zze ve Skolském
zarizeni doslo k distribuci OPL, musi o této skutec¢nosti DDM vzdy vyrozumét
mistné& pfisludné oddéleni Policie CR, protoZe se jedna o podezfeni ze spachani
trestného Cinu.

- Jestlize se tohoto jednani dopustila osoba mladSi 18 let nebo bylo namifeno
proti osobé mladsi 18 let, vyrozumi Skolské zafizeni také zakonného zastupce a
organ socialné-pravni ochrany obce s rozsifenou pusobnosti.

Pokud v ramci tohoto podezieni zajisti pracovnici Skolského zafizeni néjakou
latku, postupuji zplisobem popsanym nize.
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4.4.3. Nalez OPL ve skolském zarizeni

» 'V pFipadé, kdy pracovnici Skolského zarizeni naleznou v prostorach skolského
zarizeni latku, kterou povazuji za omamnou nebo psychotropni, postupuji
takto:

Latku nepodrobuji zadnému testu ke zjisténi jeji chemické struktury.

O nalezu ihned uvédomi vedeni Skolského zafizeni.

Za pfitomnosti dalSiho pracovnika Skolského zafizeni vlozi latku do obalky,
napiSi datum, Cas a misto nalezu. Obalku prelepi, pfelepenou Cast opatfi
razitkem Skolského zafizeni a svym podpisem a uschovaji ji do trezoru.

O nalezu vyrozumi Policii CR, ktera provede identifikaci a zajisténi podezrelé
latky.

V pripadé, kdy pracovnici Skolského zafizeni zadrzi u nékterého zaka nebo

studenta latku, kterou povazuji za omamnou nebo psychotropni, postupuji
takto:

Zabavenou latku nepodrobuji Zadnému testu ke zjisténi jeji chemické struktury.
O nalezu ihned uvédomi vedeni Skolského zafizeni.

O nalezu sepisi stru¢ny zaznam s vyjadfenim Zaka nebo studenta, u kterého
byla latka nalezena, datum, misto a ¢as nalezu a jméno zaka nebo studenta.
Zapis podepise i zak i student, u kterého byla latka nalezena (nebo ktery latku
odevzdal). V pfipadé, Ze podepsat odmita, uvede pracovnik tuto skute¢nost do
zapisu. Zapisu arozhovoru se Zakem nebo studentem je pfitomna feditelka
Skolského zafizeni nebo jeji zastupce.

O nalezu vyrozumi Policii CR, ktera provede identifikaci a zajisténi podezrelé
latky a informuje zakonného zastupce Zaka nebo studenta.

V pfipadé, Ze je latka nalezena u Zaka nebo studenta, ktery se ji intoxikoval,
predaji latku zajisténou vySe uvedenym postupem, pfivolanému lékafi. Mlze to
usnadnit 1éCbu, nebot u fady jedl jsou znamy protijedy. DalSi postup nutny
k identifikaci latky pak zajisti Policie CR.

V pripadé, kdy pracovnici Skolského zarizeni maji podezreni, ze néktery z zaku

€i studentli ma néjakou OPL u sebe, postupuiji takto:

Jedna se o podezieni ze spachani trestného Cinu nebo pfestupku, a proto feSeni
této situace spada do kompetence Policie CR.

Bezodkladn& vyrozumi Policii CR, zkonzultuji s ni dal$i postup a informuji
zakonného zastupce zaka nebo studenta.

Zaka nebo studenta izoluji od ostatnich a do pfijezdu Policie CR je nutné mit ho
pod dohledem. U Z&ka nebo studenta v Zadném pfipadé neprovadéji osobni
prohlidku nebo prohlidku jeho véci.

4.5. Kradeze, vandalizmus

Kradeze, zejména mobilnich telefonl, a niCeni majetku ve Skolském zafizeni,
jsou nej¢astéjSimi formami protipravniho jednanim, se kterymi se lze v prostfedi
Skolského zafizeni setkat.

4.5.1. Jak postupovat preventivné proti kradezim

Kradeze jsou protipravnim jednanim, jakmile se Skolské zafizeni o takovém
jednani dozvi, bude tuto skute€nost hlasit organim &innym v trestnim Fizeni,
nebo doporuc¢i poSkozenému (jeho zakonnému zastupci), aby se na tyto organy
obratil.

NoSeni cennych véci (zejména véci malych rozméru) do Skolského zafizeni je
rizikové chovani, které maze vést k jejich odcizeni. Skolské zafizeni détem,
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zakim nebo studentiim doporucuje cenné véci, které nesouvisi s vyukou nebo
zajmovym vzdélavanim nosit do DDM, pfipadné je mohou odkladat na mista k
tomu uréena.

| v pfipadé, Ze bude détem, zakim nebo studentim doporueno nenosit do
Skolského zafizeni véci nesouvisejici s vyukou, nelze se odpovédnosti za Skodu
zpusobenou na vnesenych nebo odloZenych vécech jednostranné zprostit a za
klenoty, penize a jiné cennosti se odpovida do vysSe 5 000 K¢ (§ 1 nafizeni vlady
C. 258/1995 Sb., kterym se provadi obCansky zakonik); pokud budou véci
prevzaty do uschovy, hradi se Skoda bez omezeni.

Pedagogové vedou déti, Zaky nebo studenty k tomu, aby dokazali protipravni
jednani rozpoznat, byli vS§imavi vuc¢i svému okoli a v pfipadé, kdy budou svédky
takoveého jednani, ohlasili véc pedagogickému pracovnikovi Skolského zafizeni.

4.5.2. Jak postupovat pfi nahlaseni kradeze |

O udalosti pofidit zaznam na zakladé vypovédi poskozeného. Véc pfedat organim
ginnym v trestnim fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni oddéleni Policie CR), nebo
poucit poSkozeného ditéte, Zzaka nebo studenta (jeho zakonného zastupce), Zze ma
tuto moznost. V pfipadé, Ze je znam pachatel, je tfeba nahlasit véc organu socialné-
pravni ochrany (byl-li pachatel mladSi 18 let) a souCasné véc pfedat organim
¢innym v trestnim Ffizeni.

4.5.3. Jak postupovat preventivné proti vandalismu

Kazdy je odpovédny za Skody, které svym jednanim zpusobil, a proto po ném bude
Skolské zafizeni pozadovat nahradu, jestlize Skodu zpUsobil umysiné nebo
z nedbalosti. V poucenich o bezpecnosti a ochrané zdravi je tfeba se problematice
vzniklych 8kod vénovat a déti, zaky nebo studenty opakované upozorfiovat na
jednani, které k poskozeni majetku vede a jak se takovému jednani vyhnout.

4.5.4. Jak postupovat pri vzniku Sskody

- Jakmile vznikne Skoda na majetku Skolského zafizeni, je tfeba o celé zalezZitosti
vyhotovit zaznam a pokusit se odhalit vinika. V pfipadé, Ze vinika Skolské zafizeni
zna, muze na ném (jeho zakonném zastupci) vymahat nahradu Skody. V pfipadé, ze
nedojde mezi zakonnymi zastupci nezletilého ditéte a Skolskym zafizenim k dohodé
o nahradu Skody, mlze Skolské zafizeni vymahat nahradu soudni cestou.

4.6. Oblast prevence uzivani navykovych latek

- VSem osobam je v prostorach Skolského zafizeni zakazano uzivat navykové latky,
ve Skolském zafizeni s nimi manipulovat. To neplati pro pfipady, kdy osoba uziva
navykové latky v ramci léCebného procesu, ktery ji byl stanoven zdravotnickym
zafizenim.

Pozivani omamnych a psychotropnich latek (dale jen ,OPL") osobami mladSimi 18
let je v Ceské republice povazovano za nebezpe&né chovani. Kazdy, kdo se ho
dopousti, ma narok na pomoc organu socialné-pravni ochrany déti.

V pripadé, kdy se Skolské zafizeni o takovém chovani dozvi, bude tuto skuteCnost
hlasit zakonnému zastupci Zzaka nebo studenta.

Skolské zafizeni je povinno oznamit organu socialn&-pravni ochrany déti obecniho
ufadu obce s rozSifenou pusobnosti skuteCnosti, které nasvédCuji tomu, ze zak
nebo student poziva navykove latky.

Distribuce dle § 187 trestniho zakona a Sifeni OPL dle § 188 trestniho zakona je v
CR zakazana a takové jednani je trestnym &inem nebo provinénim. Skolské
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zafizeni je povinno v takovém pfipadé takovy trestny Cin prekazit a ucini tak
v kazdém pfipadé v€asnym oznamenim véci policejnimu organu.

» V pfipadé vyskytu latky, u niz je podezfeni, ze se jedna o omamnou a psychotropni
latku v prostorach Skolského zafizeni, nebo v pfipadé pfechovavani takové latky
Zzakem nebo studentem bude Skolské zafizeni postupovat stejné, jak je
vySe uvedeno.

4.6.1.Souhlas zletilého zaka a studenta nebo zakonného zastupce
nezletilého zaka na pritomnost OPL

Souhlas zletilého zaka a studenta nebo zakonného zastupce nezletilého zaka
s orienta¢nim testovanim zaka na pritomnost OPL

Skola, adresa, razitko:

Souhlasné prohlaSeni zakonného zastupce k moznosti orientatniho testovani
pfitomnosti navykovych latek v lidském organismu v pribéhu Skolniho roku

Zpusob testovani:
Testovani na pfitomnost alkoholu pomoci dechové zkousky, v pfipadé pfitomnosti
OPL pomoci zkousky ze slin.

Jméno zaka nebo studenta

Souhlasim s moznosti orientacniho testovani pfitomnosti navykovych latek v organismu
mého syna/dcery, existuje-li ddvodné podezreni z poziti navykové latky a mozného
ohrozeni jeholjejiho zdravi.

podpis zakonného zastupce
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5. Evidence urazu

» Zaznam o urazu provadi zameéstnanec Skolského zafizeni, ktery v dobé vzniku
urazu vykonaval nad détmi, Zaky nebo studenty dohled. Pokud byl Uraz ohlasen
dodateCné ditétem, Zakem, studentem nebo jeho zakonnymi zastupci, zaznam
provadi opét zaméstnanec, béhem jehoz dohledu k urazu udajné doslo, nebo
zaméstnanec, ktery ma na starosti urazy ve Skolském zafrizeni.

» V knize urazl se eviduji vSechny urazy déti, zaka a studentu (dale jen "uraz"), ke
kterym doslo pfi zajmovém vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich €innostech a to
nejpozdéji do 24 hodin od okamziku, kdy se Skolské zafizeni o urazu dozvi.

» Pfi urazech smrtelnych a urazech, jejichz dusledkem byla nepfitomnost ditéte, Zaka
nebo studenta ve Skolském zafizeni, vyhotovuje Skolské zafizeni obdobnym
postupem zaznamy o urazu na pfedepsanych formulafich (tvofi pfilohu tohoto fadu
Skolského zafizeni). Pro ucCely Skolskych pfedpisu se smrtelnym urazem rozumi
takové posSkozeni zdravi, které zpusobilo smrt po Urazu nebo na jehoZz nasledky
dité, Zak nebo student zemrel nejpozdéji do jednoho roku od vzniku Urazu. Zaznam
o jakémkoli Urazu, i evidovaném v knize uUrazu se vyhotovi také na Zzadost
zakonného zastupce ditéte, Zaka nebo studenta, zletilého Zaka nebo zfizovatele,
zdravotni pojistovny ditéte, Zaka nebo studenta, pfislusného inspektoratu Ceské
$kolni inspekce anebo mistné prislusného Gtvaru Policie Ceské republiky. Skolské
zafizeni vyhotovi o Urazu, ktery nezplsobi nepfitomnost ditéte, Zdka nebo studenta
ve Skolském zafizeni, zaznam, pokud je pravdépodobné, Ze ditéti, Zaku nebo
studentu bude poskytnuta nahrada za bolest a ztizeni spoleCenského uplatnéni
zpusobené urazem. Jedno vyhotoveni zaznamu o Urazu prfeda Skolské zafizeni
Zletilému Zakovi nebo studentovi, v pfipadé nezletilého ditéte, Zaka jeho zakonnému
zastupci.

» Hlaseni urazu. O urazu nezletiiého ditéte, Zaka poda Skolské zafizeni bez
zbytecného odkladu hlaseni jeho zakonnému zastupci. Pokud nasvédcCuji zjisténe
skute€nosti tomu, Ze v souvislosti s Urazem byl spachan trestny ¢in nebo pfestupek,
nebo jedna-li se o smrtelny uraz, poda Skolské zafizeni bez zbyteCného odkladu
hlaSeni mistné pfislusnému atvaru Policie Ceské republiky. Déle o Urazu poda
Skolské zafizeni bez zbyteCného odkladu hlaseni pojistovné, u které je Skolske
zafizeni pojisténo pro pfipad své odpovédnosti za Skodu vzniklou na Zivoté a zdravi
déti, zakl nebo studentu.

» Zaznam o Urazu, jehoz dasledkem byla nepfitomnost, nebo pokud je
pravdépodobné, ze ditéti, zaku nebo studentu bude poskytnuta nahrada za bolest a
ztizeni spoleCenského uplatnéni zpusobené uUrazem, zasila Skolské zafizeni za
uplynuly kalendarni meésic, nejpozdéji do patého dne nasledujiciho mésice -
zfizovateli, zdravotni pojistovné ditéte, Zaka nebo studenta a pfislusnému
inspektoratu Ceské $kolni inspekce.

» Zaznam o smrtelném Urazu zasila Skolské zafizeni navic jeSté mistné prisluSnému
utvaru Policie Ceské republiky a to do 5 pracovnich dnii po podani hlaseni podle
pfedchoziho odstavce.

» Osobni Udaje, které jsou soucasti knihy urazti, mohou byt zpracovavany pouze za
ucelem evidence urazu, popfipadé jako podklad pro vyhotoveni zaznamu o Urazu,
podléhaji rezimu ochrany osobnich udaju podle planych pravnich pfedpisu.

6. Podminky zachazeni s majetkem Skolského zarizeni ze strany
déti, zakl nebo studentil

» U kazdého svévolného posSkozeni nebo zniCeni majetku Skolského zafizeni, majetku
déti, zaku, studentl, pedagogu ¢&i jinych osob ditétem, zakem nebo studentem je
vyzadovana uhrada od rodicu ditéte, Zaka nebo studenta, ktery poSkozeni zpusobil.
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Pokud byl vznik Skody umoznén nedostateCnym dozorem nad ditétem, zakem nebo
studentem, na nahradu Skody od rodi€¢l neni pravni narok. Pfi zavaznéjsi skodé
nebo nemoznosti vyfesit nahradu $kody s rodici je vznik $kody hlasen Policii CR,
pfipadné organum socialni péce.

Ztraty véci hlasi déti, zaci nebo studenti neprodlené svému vedoucimu zajmového
utvaru nebo sluzbé dne. Déti, Zaci nebo studenti dbaji na dostate¢né zajisténi svych
VECi.

Do Skolského zafizeni déti, zaci nebo studenti nosi pouze véci potfebné k vyuce,
cenné véci do Skolského zafizeni nenosi. Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod.
maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z bezpecnostnich divodu a
na vyslovny pokyn vedouciho zajmového utvaru, ktery zajisti jejich uschovu.

Déti, zaci nebo studenti Skolské zafizeni a zaméstnanci Skolského zafizeni odkladaji
osobni majetek pouze na mista k tomu urcena.

Zapujcené véci détem, Zakim nebo studentim Skolského zafizeni se vraci vzdy po
ukonc€eni zajmového vzdélavani. Déti, zaci nebo studenti jsou povinni fadné pecovat
o takto propuUjéeny majetek Skolského zafizeni, ochrafiovat jej pfed ztratou a
poskozenim.

7. Pravidla pro hodnoceni vysledkl zajmového vzdélavani déti,
zakul nebo studenti

V pravidelné ¢&innosti se hodnoceni déti, zakid nebo studentl provadi pouze u
nékterych zajmovych utvard (napf. hudebni — formou ucastnického listu)

V pfilezitostné Cinnosti se hodnoceni déti, zaki nebo studentd provadi formou
diplomU nebo uc€astnického listu.

U olympiad a soutéZi vyhlasenych MSMT CR se hodnoceni déti, zak(i nebo
studentl provadi pfedanim diplomu (za umisténi na prvnich tfech mistech) nebo
c¢estnym uznanim nebo ucastnickym listem.

8. Zachazeni s uc¢ebnimi pomickami, potirebami a majetkem \

» Ugastnik Setrn& zachazi se svéfenymi uéebnimi pomuckami, potfebami a
majetkem. Kazdé svévolné poskozeni nebo zniCeni majetku DDM, jinych
ucastnikd ¢&i jinych osob hradi v plném rozsahu ucastnik (v pfipadé nezletilych
ucastniku jejich zakonni zastupci), ktery poSkozeni zpusobil.

» Kazdy ucastnik odpovida za Cistotu a porfadek svého pracovniho mista a
nejbliz§iho okoli.

» Pfed odchodem z mistnosti, kde probihala Cinnost, kazdy ucastnik uklidi své
pracovni misto a jeho okoli.

» Ugastnikdim je ptisné zakazano manipulovat s elektrickymi spotfebici a vypinadi.

» Ugastnici Setfi majetek DDM a $etrn& zachazi s materidlem. Pfi ukon&eni
¢innosti uvedou své pracovisté do puvodniho stavu, uklidi pouzivany material a
pomlicky, spole¢né s vedoucim ZU opusti DDM.

9. Ochrana vlastniho zdravi a zdravi ostatnich uc¢astniku v souladu
s vyhlaskou €. 64/2005 Sb., O evidenci uraza déti, zaka a studentd véetné
jejich dodatkt

> Ugastnik se pfi v8ech &innostech DDM chova tak, aby neohrozil zdravi své,
ostatnich u€astniku zajmového vzdélavani €i jinych osob.

> Ugastnik nenosi do DDM predmaéty, kterymi by mohl ohrozit zdravi své i ostatnich.

Ugastnik plné& respektuje vnitfni fFady odbornych pracoven a uéeben.

» Z bezpecnostnich divodl se ucastnikim zakazuje sezeni na okennich parapetech
16
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a vyvySenych prostorach objektl, kde zajmové vzdélavani probiha.

- Ugastnik se fidi platnymi zasadami bezpeénosti a ochrany zdravi pfi vSech
cinnostech, které probihaji v ramci ¢innosti.

Kazdy uraz, poranéni Ci nehodu, k niz dojde béhem cinnosti v uCebné ¢i odborné
pracovné, na chodbé& nebo na hfisti, hlasi ucastnici ihned svému vedoucimu
pedagogickému dozoru a feditelce DDM

Urazy, ke kterym doslo pfi spoleéné &innosti t¢astnikd zajmového vzdé&lavani mimo
DDM, je tfeba hlasit. Urazy ugastnikG na akcich, vyjezdech, LDT mimo DDM se
okamzité hlasi doprovodnému personalu a nasledné feditelce DDM nebo jeji
zastupkyni.

DDM zajisti v souladu s dikci vyhlasky zpracovani zaznamu ve stanoveném
terminu (do 24 hodin od urazu).

Ugastnik pIné respektuje nize uvedena pravidla vnitfniho rezimu DDM.

10. Provozni a vnitini rezim DDM

Pro ucastniky zajmového vzdélavani:

Pokud se vedouci nedostavi na planovanou Cinnost, tak konajici pedagogicky
dozor zajisti suplovani, pfipadné dohodne nahradni termin konani ¢innosti.
Ugastnik pozorné sleduje a aktivné se Géastni &innosti.

V dobé probihajici €innosti se ucastnici zbyte€né nezdrZuji na chodbach, ve
vestibulech a na socialnich zafizenich.

Po ukonceni Cinnosti si ucastnici na pokyn vedouciho slozi své véci, uklidi své
pracovni misto a pfipravi se k odchodu.

O prestavkach se ucastnici nezdrzuji na schodistich, nepfebihaji z poschodi do
poschodi.

Do kancelafi, skladu, dilen a odbornych pracoven nemaiji u€astnici bez doprovodu
zodpovédného vedouciho pfistup.

- Ugastnik si je védom, Ze poruSenim pfisného zakazu koufeni, pozivani
alkoholickych napoju a jinych navykovych latek ve vSech prostorach DDM se
vystavuje pfisnym postihiim.

V pracovnach, Satnach po odchodu nenechavaji Zadné své osobni véci. Za takto
odloZené a ponechané véci DDM neruci.

Ugastnici dbaji na &istotu okoli DDM, odpadky odkladaji do kos(i, neposkozuji kefe
a dalsi zelen.

Pro zaméstnance DDM:

Rezim ostrahy

VS8ichni zaméstnanci plné respektuji rezim provozu DDM, ktery je zakotven v
reZimu ostrahy objektu a je pevné spojen s Cinnosti bezpeénostni signalizace.

Do budovy muize vstoupit kazdy zaméstnanec (ktery proti podpisu obdrzel kli¢e od
budovy) v pracovni dny v dobé od 6:00 hod. (zpravidla nastup spravnich
zaméstnancu), zpravidla do 20:00 hod. (uzamc&eni budovy), pfipadné v dobé
pfedem dohodnuté s feditelkou nebo zastupkyni reditelky.

Kli¢e, které zaméstnanec obdrzel proti podpisu od feditelky, jsou nepfenosné na
jakoukoli dalS$i osobu. Je pfisné zakazano pofizovani duplikata téchto Kklicu,
pfipadné zapujCovani kli€u osobam, které nejsou k DDM v zaméstnaneckém
pomeéru. Sebemensi poruseni uvedenych zasad bude posuzovano, jako zavazné
poruSeni pracovni kazné& s naslednymi dusledky odpovidajicimi ustanovenim
zakoniku prace.

V pfipadé ztraty svéfenych kli€u je zaméstnanec povinen okamzité tuto skutecnost
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nahlasit feditelce. V pfipadé nedbalostni ztraty nese zaméstnanec plnou financni
odpovédnost za vyménu vSech zamkl a vyrobu potfebného pocétu novych
duplikatd.

Po 20.00 hodiné je kazdy vstup do budovy (mimo pfedem planované a nahlasené
akce) zakazan. V pfipadé nutného vstupu, musi byt tento ohlasen feditelce DDM.
Kli¢e od hlavniho vchodu maji v drzeni pouze interni zaméstnanci DDM a vybrani
externi zaméstnanci DDM (viz. evidence kli¢a).

Ve dnech pracovniho klidu, pracovniho volna, ve svatky (mimo dny, kdy jsou
planované akce) a v obdobich stanovenych na zakladé mimofadnych situaci
feditelkou, je vstup do DDM zakazan.

Pokud zaméstnanec potfebuje v uvedenych dnech vstoupit do budovy, DDM musi
se s feditelkou DDM popf. s jeji zastupkyni pfedem dohodnout.

DDM je pro vefejnost otevien v pracovnich dnech zpravidla od 08:00 hod. do 18:00
hod., v sobotu a v nedéli dle ostatnich planovanych cinnosti. Kazdy zameéstnanec,
ktery pfichazi do budovy mimo tyto ¢asy, budovu za sebou uzavira.

Kontrolu vypnuti el. spotfebi€l, uzavieni oken, zhasnuti svétel a kontrolu vSech
vodovodnich kohoutkd a uzamc&eni vSech mistnosti a vstupl do budovy provadi
sluzbu konajici pedagogicky dozor.

V prib&hu &innosti ZU neni umoznén Zadné navstévé vstup do udebny bez
souhlasu pedagoga, ktery zaméstnani vede. Vedoucim ZU je zakazano vyfizovat
soukromé i sluZebni véci v dob& ¢&innosti ZU a ponechat Ugastniky zajmového
vzdélavani v mistnosti bez dozoru.

Jakékoli uvolnéni nezletilého ugastnika z &innosti povoluje vedouci ZU nebo
vedouci akce dle ustanoveni 6.2 a s dodrzenim ustanoveni 6.2.1 tohoto vnitfniho
fadu.

V ptipadé konani mimofadnych schiizek nebo akci, oznami vedouci ZU tuto
skuteCnost zastupkyni feditelky (popf. feditelce). SouCasné si organizacné
zabezpeci pfichod a odchod zuc€astnénych tak, aby DDM byl v dobé konani akce
zabezpecen.

Za uzamceni kancelafi, skladu, dilen, uCeben a zavieni oken v nich pIné
zodpovidaji zaméstnanci, ktefi v nich provadi €innost.

11. Provozni a vnitrni rezim DDM

- VSichni pedagogicti pracovnici ve své Cinnosti s u€astniky duasledné uplatiuji
zasady vychovy k toleranci, vzajemnému souziti lidi rlznych narodnosti,
nabozenstvi a kultur a respektovani odliSnosti jednotlivych etnickych skupin.
VS8ichni pedagogicti pracovnici piné respektuji vySe uvedeny vnitini fad.

- Pedagogicti pracovnici pfichazeji do pfimé vychovné Cinnosti nejpozdéji 5 minut
pfed zacCatkem jejiho zahajeni, odchazeji nejdfive s poslednim ucastnikem
zajmového vzdélavani.

Opozdi-li se, jsou povinni vysvétlit pfi¢inu opozdéni pfimému nadfizenému
vedoucimu zaméstnanci (zpravidla feditelce DDM).

Pedagogicky pracovnik (i externi) organizuje ve spolupraci s pedagogickym
dozorem pfichod ucastnikl, kontroluji jejich pfezouvani a odchod do odbornych
uCeben. Po ukonCeni zajmové Cinnosti pedagogicky pracovnik kontroluje
sporfadany odchod uc¢astniki z DDM.

Nemuze-li se pedagogicky pracovnik dostavit do pfimé vychovné c¢innosti, je
povinen neprodlené uvédomit pFislusného pfimého nadfizeného vedouciho
zaméstnance.

- Koufeni je zakazano ve vSech prostorach DDM.
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Konzumace alkoholickych napoji je pfisné zakazana ve vSech prostorach v
pracovni i mimopracovni dobé. Jakakoli vyjimka z ustanoveni tohoto ¢lanku je
vyhradné v pravomoci feditelky DDM (v tomto Clanku je rozhodujici pravomoc
feditelky nepfenositelna).

Vedouci ZU nosi do pfimé vychovné vzdélavaci &innosti denik ZU, kam zapisuje
pritomnost ucastnika.

Pfed zagatkem &innosti ZU pedagogicky pracovnik zkontroluje pfitomné G&astniky
a zapise je do deniku pravidelné ZC.

Vedouci ZU nese odpovédnost za gistotu, pofadek a Upravu odborné pracovny,
télocvicny, salu (dale jen ucebny) v pribéhu &innosti. Jakékoli zjisténé zavady na
zafizeni uCebny hlasi spravci uCebny (zvefejnéno u ,Provozniho fadu“ ucCebny).
Nezapomina na vétrani ucebny.

Vedouci ZU pIné zodpovida za stav uebny po ukonéeni &innosti. Je-li uéebna v
poradku (Cista, bez papirku, pet lahvi a zapomenutych véci, srovnané stoly a Zidle)
da pokyn k sefazeni u€astnikil a odchodu do mezipatra.

Chybi-li néktery nezletily ugastnik &asts&ji, vedouci ZU se informuje u rodiéti ihned
po prvnich absencich telefonicky, pfipadné si prostfednictvim zastupkyné feditelky
zve rodi¢e do DDM.

Vedouci ZU v prab&hu zajmové vzdélavaci ginnosti neposkytuje rodi¢im zadné
informace. Je zakazano opoustét uéebnu béhem Cinnosti. Je zakazano nechavat
ucastniky zajmoveého vzdélavani samotné bez dozoru zodpovédné osoby.

Chce-li nebo pottebuje-li vedouci ZU nechat si nezletilé G&astniky zajmového
vzdélavani mimo stanoveny rozvrh v prostorach DDM ¢i mimo né k doucovani €i z
jinych vychovnych davodu, da to minimalné den pfedem, prostfednictvim ved. odd.
nebo feditelky v&dét rodiéim. V tom ptipadé vedouci ZU za nezletilé ugastniky
odpovida az do jejich odchodu.

Ugastnik nesmi byt potrestan tim, Ze bude vylouden z &asti nebo z celé vzdélavaci
jednotky €i vykazan z mistnosti ¢innosti.

- VSichni pedagogové jsou povinni poskytnout (pfipadné zajistit) zakonnym
zastupcim nezletilych uc€astniki vSechny potfebné informace k €innostem
probihajicim v DDM.

Prostory, kam nemaiji uc€astnici pristup bez pedagogického dozoru, zlstavaji trvale
uzavfeny (tj. v€etné odbornych pracoven, kancelafi a sklad().

VS8ichni pedagogové a ostatni zaméstnanci DDM, povéreni vychovnou Cinnosti jsou
povinni vyzadovat dodrzovani vnitiniho fadu od vSech ucastniki zajmového
vzdélavani, i kdyZz sami nemaji sluzbu.

- K zajisténi dodrZzovani tohoto vnitfniho fadu a poradku ve vSech prostorach DDM,
vykonavaji pedagogicti pracovnici dozor podle rozvrhu pedagogickych dozoru. Ten
je vyvésen v prostorach chodby 1. Patra a u vstupu do budovy.

Pokud pedagogicky pracovnik zada o uvolnéni z pedagogického dozoru (rodinné
davody, zkouska, vyjezd, NV, RD....) je povinen zajistit si vymé&nu sam. Jméno
nahradniho dozoru nahlasi zastupkyni feditelky (pfipadné feditelce).

- VSichni pedagogicti pracovnici vénuji v pribéhu celého zajmového vzdélavaciho
procesu pozornost vSem odchylkam chovani ucastniki od bézného normalu.
Mohou byt jednim ze symptomu pocinajici zavislosti na koureni, alkoholu a jinych
navykovych latkach.
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12. Zavérecna ustanoveni

Podle § 30 Skolského zakona €. 561/2004 Sb. zvefejiiuje feditel Skolského zafizeni
tento fad nasledujicim zpusobem: vyvéSenim v kancelafi pracovniki a v pfizemi
budovy.

Zameéstnanci Skolského zafizeni s timto radem byli seznameni na provozni poradé
dne 2. 1. 2011.

Déti, zaci a studenti Skolského =zafizeni byli s timto Ffadem seznameni
prostfednictvim vedoucich pracovnikl pravidelné, pfilezitostni a spontanni ¢innosti,
vzdy na zacCatku Skolniho roku nebo vzdy pfi jeho zméné.

Zakonni zastupci déti, zaka nebo studentd byli informovani o vydani vnitfniho fadu
Skolského zafizeni pfi vyplnéni pfihlasky do zajmovych utvarl. Tento fad je pro né
zpfistupnén v chodbé, na nasténce vedle feditelny nebo na webovych strankach
Skolského zafizeni.

ZruSuje se pfedchozi znéni této smérnice.

UloZeni smérnice v archivu Skolského zafizeni se fidi Spisovym a skartaénim fadem
Skolského zafizeni.

- Smérnice nabyva platnosti dnem: 31. 12. 2011
Smeérnice nabyva ucinnosti dne: 2. 1. 2012

V Rumburku dne 31. 12. 2011

Helena Svabova
Reditelka DDM Rumburk
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